UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 625 /QDP-UBND Hoa Binh, ngdy 09 thang 4 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bé sung
va phé duyét quy trinh ndi b thuc hién co ché mot cira trong giai quyet
thia tuc hanh chinh linh vuc Viéc 1am thugc tham quyeén giai quyét
ctiia Sé' Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyen dia phwong $6 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015; Lugt Sura dol bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh pha va
Lugt Té chizc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/ 5/2013
cua Chinh phui siza d@oi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui siza déi, bé sung mét s¢ diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 351/0P-LDTBXH ngay 29/3/2024 ciia B trueng
B6 Lao dong - Thiwong binh va Xa héi vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh
dwocC Sira doi, bé sung linh vuc viéc 1am thuge pham vi chite ndng quan Iy nha
nuoc cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi tai To
trinh sé6 57/TTr-LDTBXH ngay 05/4/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy danh muc tha tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung (09 tha tuc cap tinh) va phé duyét Quy trinh nodi bo thuc
hién co ché mot cira trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc 1am thuoce
tham quyén giai quyét ctia So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh Hoa Binh.

(Chi tiét tai Phy luc | va Phy luc 11 kém theo Quyét dinh)
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Phu luc Danh muc va néi dung cu thé cia TTHC tai Quyét dinh nay duoc
cong khai trén Co so dix lieu Quéc gia vé TTHC (dia chi
http://csdl.dichvucong.gov.vn); Céng Dich vu cbng cua tinh (dia chi:
http://dichvucong.hoabinh.gov.vn); Trang Thong tin dién t& S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (dia chi: http://solaodong.hoabinh.gov.vn/); Trang
Thong tin dién t&¢ cta Van phong Uy ban nhan dén tinh (dia chi:
http://vpubnd.hoabinh.gov.vn).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

~ Dbiéu 3. Céc thi tuc hanh chinh cong bo tai Quyét dinh nay dwoc thyc hign
tiep nhan, tra két qua tai Trung tdm Dich vu viéc lam (bao gom céac van phong
dai dién) theo quy dinh.

- Giao S& Théng tin va Truyén thong:

+ bong bo day du, kip thoi dit ligu TTHC tai Quyét dinh nay tir Co s dit
liu quoc gia vé TTHC leén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va cong
khai trén Cong Thong tin dién t tinh theo quy dinh;

+ Chu tri, phdi hop voi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co
quan co I|en guan can ctr quy trinh tai Quyet dinh nay xay dung quy trinh di¢n
tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh. Thoi gian cham nhat ngay 11 thang 4 nam 2024.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac So: Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén thong; Giam doc Bao
hiém x& hoi tinh Hoa Binh va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhigm thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Bao hiém x3 hdi tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd:

- Cac Phé CVP UBND tinh;

- Luu: VT, NVK (Th.H,05b)

Bui Van Khanh


http://solaodong.hoabinh.gov.vn/
http://vpubnd.hoabinh.gov.vn/

Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HOA BINH
(Kem theo Quyér dinh so: 625 /OP-UBND ngay 09 thang 4 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Hoa Binh)

Cha tich Uy ban nhan dan tinh)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

(Stka d@di, bé sung 09 TTHC cdp tinh link viec viéc 1am duoc cdng bé tai Quyét dinh sé 1160/0H-UBND ngay 28/4/2016 cua

STT| Tén TTHC/Ma TTHC Thoi gian Pia diém thuc hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly cha thi tuc, Tén
giai quyet (Néu co) VBQPPL quy dinh ngi dung sira doi, bo
sung
A A i A A N g - Luat Viéc lam 2013;
Bo phan tiép nhan va tra g ’ .
két qua Trung tam Dich vu - Nghi dmlh s0 28/2015/ND-CP ngay
, ’ viac 1am. 12/3/2015;
Gial quyet huong tro cap | 20 ngay lam L - Nghi dinh s 61/2020/ND-CP nga
thét nghiep viée Co quan gii quyét ) SO/R1090: Y
1 ' TTHC: Trung tam Dich vu | Khong '
viéc lam - Thong tu s0 28/2015/TT-BLDTBXH
1.001978.000.00.00.H28 ngay 31/7/2015;
- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
A A g4 A A - Luat Viéc lam 2013;
Bo phan tiép nhan va tra s Y ’ .
Tam dimg huéng tr Cép két qua Trung tam Dich vu - Nghi dm.h s0 28/2015/ND-CP ngay
< . iac I3 12/3/2015;
9 that nghiép o viéc lam. ’ ‘
02 ngay lam - Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay
1.001973.000.00.00.H28 viee Khong quy | 29/5/2020;

dinh




STT| Tén TTHC/Ma TTHC Thei gian Pia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly cha thi tuc, Tén
giai quyet (Néu co) VBQPPL quy dinh ngi dung sira doi, bo
sung
Co quan giai quyét - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
TTHC: Trung tdm Dich vu ngay 31/7/2015;
vice lam - Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
A AR 4 A A n - Luat Viéc lam 2013;
Bo phan tiép nhan va tra g ’ .
két qua Trung tam Dich vu igglzlodlmh s0 28/2015/ND-CP ngay
) o ] viéc lam. 5
ié ) ap that | Khong qu . - i dinh sé - >
:]-ITS étuc hudng tro cap that . r?hq y Co quan gidi quyét ) zg\}gg Odzlgh s0 61/2020/NB-CP ngay
3 gniep ' TTHC: Trung tam Dich vu Kh(()inghquy ’
viéc lam in - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
1.001966.000.00.00.H28 ngay 31/7/2015:
- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
A b g - Luat Viéc lam 2013;
Bo phan tiép nhan va tra g ’ .
két qua Trung tam Dich vu lgg}lzlodllgh 50 28/2015/ND-CP ngay
) ) viéc lam. L
glgir: I‘?ilét huong trg cap ) Co quan gidi quyét ) 23}%?21 61218h S0 61/2020/ND-CP ngay
4 gniep KRONg quy | TTHC: Trung tam Dich v | Khong quy ’
din din

2.001953.000.00.00.H28

viéc lam

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015;

- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.




STT| Tén TTHC/Ma TTHC Thei gian Pia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly cha thi tuc, Tén
giai quyet (Néu co) VBQPPL quy dinh ngi dung sira doi, bo
sung
N A A g A A o b - Luat Viéc lam 2013;
03 ngay lam | B¢ phan tiep nhan va tra S 2 ’ s
viéc két qua Trung tdm Dich vu 1§§godlmh 50 28/2015/ND-CP ngay
) ) viéc lam. 5
Chuyén noi huong tro cap o g - Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay
% = T s Co quan gial quyét A o
5 that nghiép (chuyeén di) TTHC: Trung tam Dich vu Kh?ir-]ghquy 29/5/2020;
viéc 1am in - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
2.000178.000.00.00.H28 ngay 31/7/2015:
- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
A AR 41 A A < b - Luat Viéc lam 2013;
Bo phan tiép nhan va tra g ’ .
két qua Trung tam Dich vu lgg}lzlodllgh 50 28/2015/NB-CP ngay
w | 03 noiy 13 viéc lam. :
Chuyén noi huong trg cap ngay lam £ - Nghi dinh s6 61/2020/NB-CP ngay
X = X a% ‘A Co quan gial quyet A P
6 that nghlep (Chuyen den) viec TTHC: Trung tam DlCh vu Khonghquy 29/5/2020;
viéc 1am din - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
1.000401.000.00.00.H28 ngay 31/7/2015;
- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
Y S - Luat Viéc lam 2013;
Bo phan tiép nhan va tra S 2 ’ s
N o ‘ két qua Trung tam Dich vu - Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
Giai quyét hd trg hoc nghé viee 1am. 12/3/2015;
7 20 ngay lam g - Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay
2.000839.000.00.00.H28 ia Co quan gial quyet 3 020"
vIse TTHC: Trung tam Dich vy Kh(()inghquy 29/5/2020;
in

viéc lam




STT| Tén TTHC/Ma TTHC Thei gian Pia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cir phap ly cha thi tuc, Tén
giai quyet (Néu co) VBQPPL quy dinh ngi dung sira doi, bo
sung
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015;
- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
A A AR 4 A A n - Luat Viéc lam 2013;
Khong quy | BO phan tiép nhan va tra S g ’ \
dinh két qua Trung tam Dich vu 15%?210‘111@ 50 28/2015/NB-CP ngay
~ o vige lam >
\I;Ii(gctlrgmtu van, gigi thiéu Co quan gidi quyét ) zg}gg odzlgh s0 61/2020/ND-CP ngay
8 ; TTHC: Trung tam Dich vu Kh(()inghquy ’
viéc lam in - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
2.000148.000.00.00.H28 ngay 31/7/2015:
- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
A AR 41 A A o b - Luat Vi¢c lam 2013;
Bo phan tiép nhan va tra g ’ .
két qua Trung tdm Dich vu lgg}lzlodllgh 50 28/2015/NB-CP ngay
‘ ] viéc lam. ’
Thong bao ve vigc tim | Khdng quy g - Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay
Y T R A . Co quan gial quyet i,
h . .
9 kiém viéc lam hang thang din TTHC: Trung tam Dich vu Khonghquy 29/5/2020;
din

1.000362.000.00.00.H28

viéc lam

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015;

- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
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Phu luc Il

QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN CO CHE MOT CUA TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC VIEC LAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HOA BINH
(Kem theo Quyér dinh so: 625 /OP-UBND ngay 09 thang 4 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Hoa Binh)

Trinh tw thuc hién co ché mét cira (ngay 1am viéc)

Bé phan
Tiép nhan
va tra ket

B phan qua Trung
Tiép nhan tam Dich vu
Thm va?tra ket Linh dao Sé VI(;'C Ialnl
S0 | Ten thit tuc hanh chinh/Ma TTHC gidi tgrl:]a[;crzlrj]n\? Bo phan Chuyén mon, | Lao dng - fl?)lcl ) dai
TT : % & | viec |ah1/cal':: (B2: Thoi gian giai quyét | TBXH (B3: P dign :
i Vez“m hon ho so) Ky duyét ho (B4: \3@10 )
dai dien 0) tra két qua
(B1: Tiép cho cé nhan,
nhan ho so) t6 chic/Bo
phan tiep
nhan va tra
ket qua)
1o Aok 20 ngay . 2 .
Giai quyet huong tro cap that nghié N - : A A
1 quy g tro cap ghiep lam viec 05 ngay Phong_ABa.o hlem\that 02 ngay 01 ngay
1.001978.000.00.00.H28 nghiép: 12 ngay
Tam dirng huéng tro cap that nghiép 02 ngay . Phong Bao hiém that . .
2| 1.001973.000.00.00.H28 lamviec | 020 N3y nghiép: 01 ngay 0.5 ngay 0.25 ngay
3 Tiép tuc huong trg cap that nghiép Khong

1.00196.000.00.00.H28

quy dinh




Cham dat huong trg cap that nghiép Khong

2.001953.000.00.00.H28 quy dinh

Chuyén noi huong tro cap that nghiép | 03 ngay . s a2

(chuyén di) lam viéc 0.25 ngay Phong_?go h'em\that 0.5 ngay 0.25 ngay
2,000178.000.00.00.H28 nghi¢p: 02 ngay

Chuyén noi huong tro cap that nghiép | 03 ngay . s a2

(chuyén dén) lam viéc |  0.25 ngay Phong_?go hiem that 0.5 ngay 0.25 ngay
1.000401.000.00.00.H28 nghi¢p: 02 ngay

Giai quyét hd trg hoc nghé 20 ngay . Phong Bao hiém that . .
2.000839.000.00.00.H28 lamviec | 00 N9AY nghiép: 12 ngay 02 ngay 01 ngay
HG tro tu van, gidi thiéu viéc 1am Khong

2.000148.000.00.00.H28 quy dinh

Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang | Khang

thang quy dinh

1.000362.000.00.00.H28




Phan II.
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyér dinh so: 625 /OP-UBND ngay 09 thang 04 nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Hoa Binh)

1. Thi tuc hanh chinh “Giai quyét hwéng tro cip that nghiép”
a) Trinh te thuc hién:

- Buréc 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cham dut hop dong lao dong hoac
hop ddng 1am viéc, ngudi lao dong chua c6 viéc 1am ma ¢ nhu cau huong tro cap
that nghiép thi phai truc tiép nop 01 bo hd so dé nghi huong tro cap that nghiép cho
trung tam dich vy viéc lam tai dia phuong noi nguoi lao dong muébn nhan trg cap
that nghiép.

Nguoi lao dong duoc iy quyén cho ngudi khac nop hd so hodc gui hd so theo
duong buu dién néu thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Om dau, thai san c6 xac nhan cia co sd'y té c6 tham quyen;
+ Bj tai nan ¢d x4c nhan cua canh sat giao théng hoic co so y té c6 tham quyén;

+ Hoa hoan, 1ii lyt, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh ¢6 xac nhan cia
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

Ngay nop hd so dé nghi huong tro Cap that nghiép trong céc trudng hop néu
trén la ngay ngudi dugc uy quyén truc tiép nop ho so hoic ngay ghi trén diu buu
dién ddi véi trudong hop gui theo dudng buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop hd SO dé nghi huong tro cap
that nghiép néu ngudi lao dong khdng co nhu cau huong tro Cap that nghiép thi nguoi
lao dong phai truc tiép hoic ty quyén cho nguoi khac nop dé nghi khong huong tro
cap that nghiép theo Mau s 08 ban hanh kém theo Théng tu s 15/2023/TT-
BLDTBXH cho trung tim dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong da nop ho so dé nghi
huong tro cap that nghiép.

- Buéc 2: Trung tam dich vu viéc 1am c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd so,
ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2020/ND-CP va trao phiéu cho nguoi nop hd so; truang hop ho so khong du theo
quy dinh thi tra lai cho ngudi nop va néu rd ly do.

- Buéc 3: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo quy
dinh, trung tam dich vu viéc 1am cd trach nhiém xem xét, trinh Giam déc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép cua
nguoi lao dong theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
(goi tit 1a Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH); truong hop khong du diéu kién dé
huong trg cap that nghiép thi phai tra loi bang vin ban cho ngudi lao dong.

- Buéc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phleu hen tra két qua nguoi
lao d6ng phai dén nhan quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép.
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Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan quyet dinh vé viéc hu’O’ng trg cap
that nghiép hoic khdng uy quyén cho ngudi khac dén nhan quyet dinh va khong
théng bao cho trung tdm dich vu viéc 1am vé ly do khong thé dén nhan thi duoc coi
la khong c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép. Trong thai han 02 ngay ké tir ngay
nguoi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tam dich
vu Viéc 1am trinh Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ban hanh quyét
dinh vé viéc huy quyét dinh hudng tro cap that nghiép cua nguoi lao dong theo Mau
s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc huay
quyét dinh huang trg cap that nghiép duoc trung tdm dich vu viéc 1am gui: 01 ban
dén co quan bao hiém x& hoi cap tinh dé khdng chi tra tro cap thit nghiép cho nguoi
lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay ngudi lao dong hét thoi han huong tro cap
that nghiép theo quyet dinh huong tro cap that nghiép nhung ngudi lao dong khong
dén nhan tién tro cap that nghiép va khong thong bao bang van ban véi té chirc bao
hiém x4 hoi noi dang huong trg Cap that nghiép thi nguoi lao dong d6 duoc xac dinh
la khong ¢ nhu cau hueong tro Cap that nghiép. Trong thoi han 07 ngay lam viéc sau
thoi han néu trén, to chic bao hiém x& hoi phai théng béo bang van ban véi trung
tam dich vu viéc 1am vé viéc ngudi lao dong khong dén nhan tién tro cap that nghiép
theo MAu s6 14 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thdng bao cua to chuc bao hiém xa hoi,
trung tam dich vu viéc 1am c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam déc So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghiép cho ngudi lao dong theo Mau s 15 ban hanh kém theo Thong tu s
15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghiép duoc trung tdm dich vu viéc 1am giri: 01 ban dén Bao hiém x& hoi cap tinh
dé thuc hién bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong; 01
ban dén nguoi lao dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghiép thuc hién theo mau do Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh.

b) Cach thirc thuc hign: Tryc tiép dén Trung tam Dich vy viéc 1am tinh Hoa
Binh (bao gom cac van phong dai dién).
¢) Thanh phan hé so:

1. D& nghi huéng tro cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thang
tu s0 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop nguoi lao dong khdng c6 nhu cau husng
trg cap that nghiép thi nop de nghi khong huong trg cap that nghiép theo Mau so 08
ban hanh kém theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hogc ban sao c6 chang thyuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé
doi chicu cua mot trong cac giay to sau day xac nhan ve viéc cham dat hop dong lao
dong hoac hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée da hét han hodc da hoan thanh
cong viéc theo hgp dong lao dong;

- Quyét dinh théi viéc;

- Quyét dinh sa thai;
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- Quyét dinh ky luat budc théi viéc;

- Théng bao hoac thoa thuan cham dut hop dong lao dong hoac hop déng lam
Viéc;

- Xac nhéan cua nguoi st dung lao dong trong d6 c6 ni dung cu thé vé théng
tin cuia ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; ly do, thoi diém cham dut hop
dong lao dong doi vaoi nguoi lao dong;

- X&c nhan cta co quan nha nuéc c6 tham quyén vé viéc doanh nghiép hoac
hop tac x4 giai thé, phéa san hoac quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chutc ddi
Véi cac chire danh duoc bd nhiém trong trudng hop nguoi lao dong 1a ngudi quan ly
doanh nghiép, quan ly hop tac xa;

- Trudng hop nguoi lao dong khong c6 cac giay to xac nhan vé viéc cham dut
hop déng lao dong do don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat va ngudi duoc nguoi dai dién theo phap luat ay quyén thi thuc hién theo quy
trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi str dung lao dong khong co6 nguoi dai dién theo phap
luat va nguoi duge nguoi dai dién theo phép luat ay quyén c6 nhu cau cham duat hop
dong lao dong dé huong cac ché do bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong dé nghi
S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi hoic Bao hiém x& hoi cap tinh thuc hién cac
thi tuc dé xac nhan viéc cham dat hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém x& hoi cp tinh guri van
ban yéu cau S¢ Ké hoach va Pau tu xac nhin don vi sit dung lao dong khéng co
ngudi dai dién theo phap luat hoac khong c6 ngudi dugce ngudi dai dién theo phap
luat Gy quyen.

S¢ Ké hoach va Pau tu c6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong
an, chinh quyén dia phuong noi don vi st dung lao dong dit try so chinh thuc hién
xac minh ndi dung don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phép luat
hodc khong c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap luét ay quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu gtri van ban tra 10i cho S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi va Bao hiém x4 hoi cap tinh vé noi dung don vi sir dung lao dong khéng c6
nguoi dai dién theo phap luat hoac khong cé ngudi dugce nguoi dai dién theo phép luat
1y quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau xac
nhan ciia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Bao hiém xa hoi cap tinh.

- Giay to x4c nhan veé viéc cham dat hop dong lao dong theo miia vu hoic theo
mot cdng viéc nhit dinh ¢é thai han tir du 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban chinh
hodc ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu cua hop
ddng @6 ddi véi truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam
viéc theo hop ddng lao dong theo muia vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh co thoi
han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.
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3. S bao hiém xa hoi.
d) Sé lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop hd so dir dieu kién: Thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh;

- Trudng hop nguoi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay theo
phiéu hen tra két qua: trung tdm dich vy viéc 1am trinh quyet dinh hay quyét dinh
huong tro cap that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong
hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua;

- Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan tién tro cap that nghiép va khdng
thdng b&o bang van ban véi co quan bao hiém xa hoi sau thoi han 03 thang ké tur
ngay nguoi lao dong hét thoi han hudng theo quyét dinh huong trg cap that nghiép:
trong thoi han 07 ngay l1am viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xa hoi thong
béo vai trung tam dich vu viéc 1am vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién tro
cap that nghiép; trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc théng bao thi
trung tam dich vu viéc lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao
hiém that nghiép cho ngudi lao dong.

e) Doi tugng thuc hign thi tuc hanh chinh: Nguoi that nghigp c6 nhu cu
hudng tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tém, dich vu viéc lam
truc thuc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thudc trung
uong, Bao hiem xa hai tinh, thanh pho truc thude trung wong.

~ h) Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ve viéc huong tro cap
that nghiép/ Quyet dinh vé viéc huy quyet dinh huong trg cap that nghiép/Quyet
dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiem that nghiép.

i) Lé phi: Khong.
K) Tén mdu don, méu to khai:

- be nghi huong tro cap that nghiép (Mau so 03 ban hanh kém theo Thong tu
s 15/2023/TT-BLDTBXH).

- B¢ nghi khong hudng trg cap that nghiép (Mdu so 08 ban hanh kém theo
Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong
lao dong hoac hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;
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+ Hop dodng lao dong theo mlia vy hogc theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi
han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao ket va dang thuc hién nhieu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi ngum lao dong va nguoi str dung lao dong cua hop
ddng lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dut hop ddng lao dong hoic hop ddng lam viéc, trir cac truong hop sau
day:

+ Ngudi lao dong don phuong cham dit hop dong lao dong, hop dong 1am viéc
trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cAp mat stic lao dong hang thang.

- P4 dong bao hiém that nghiép tir da 12 thang tro 1én trong thoi gian 24 thang
truéc khi chdm dat hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc ddi véi trudong hop
quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Biéu 43 cua Luat Viéc 1am; da dong bao hiém
that nghiép tir da 12 thang tra Ién trong thoi gian 36 thang trudc khi cham dat hop
ddng lao dong ddi véi trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43 cua Luat
Viéc lam.

m) Cdn cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira di, bd sung
mét sé diéu cua Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va X4a hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mét sb
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

* Ghi ch(: Thu tuc nay dwoc sira doi, bé sung trinh tur thuc hién; thanh phan
hé so; tén mdau don, mau to khai, can cir phap ly.
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thang tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nim
2023 cua Bo truong B Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tam Dich vaviéclam ...

Téntéila:................ooin. .. sinh ngay ...... [icin... [,
S6 dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan: ..................coiia cap
ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: et el
S6 6 BHXH .............................................................................
SO dién thoais........eeeuevnennnn.. Dia chi email (NéU CO).........c.uvvveeeeeenenn...
S6 tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh @0 dA0 ta0:. .. o e
Nganh NGNE GA0 T80 ..o
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri) (1):....................
Ngay ...../......[......, tdi 43 cham dat hop dong lao dong/hop ddng lam viéc
VOT (161 AOTL VI) ettt
a1 Q1A CNEiLeec e e s
Ly do cham dit hop dong lao dong/hop dong 1am Viée:...........cooooeeienn....
Loai hop dong lao dong/hop dONg 1AM VIBC:. ...
S thang dong bao hiém that NGNIEP. ...y thang
Noi dé nghi nhan trg cip that nghiép (BHXH quan/huyén hoic qua thé
AT )
Kém theo D€ Nghi NAY 12 (2)..c.veiveeieiece e va So6 bao hiém xa hoi

cua t6i. D& nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét huong tro cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan ding sy that, néu sai tdi s& chiu trach nhiém truge
phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ... nam ........
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi rd so nha, dwong phé, té, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu ciia mét trong cAc gidy to Xac nhdn vé viéc cham diit hop dong lao dong
hodc hop d@ong lam viéc theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 1 Ngh; dinh sé 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
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Madu sé 08: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tam Dich vu VIEC [am ...,
Tento11a: oo, Sinh ngay........ /T /....
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dani............ cap
ngay....thang......nam.... Noi cap ........
SO SO BHXH oottt
Chd & hién nay (truong hop khéac noi diang ky thuong tri): ......cocoevevvevveennee.
T6i d3 nop hd so dé nghi huong trg cap that nghiép ngay ....... [eee... [eviiin...

nhung hién nay, tdi khdng c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép vi:

Do do, toi dé nghi khong hudng trg cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong
bao hiém that nghiép.

TOi Xin trén trong cam on./.

........ , ngay.....thang.....nam......

Nguoi dé ngh;
(Ky va ghi rd ho tén)



2. Thii tuc hanh chinh “Tam dirng hwéng tro cap that nghiép”
a) Trinh tg thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nguoi lao dong khong
den thdng bao ve vigc tim kiem viéc 1am hang thang theo quy dinh, trung tam dich
vu Viée lam noi nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép trinh Giam doc S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quyet dinh vé viéc tam dung huong tro cap that
nghiép cia nguoi lao dong.

- Buée 2: Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quyét
dinh ve viéc tam dung huong trg cap that nghi¢p theo Mau s6 06 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buréc 3: Quyét dinh vé viéc tam ding huong trg cap that nghiép duoc trung
tam dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém x& hoi cap tinh dé thyc hién tam
dirng chi tra trg cap that nghiép ddi véi nguoi lao dong; 01 dén giri ngudi lao dong
dé biét va thuc hien.

b) Céch theec theec hién: Truc tiép tai Trung tim Dich vu viéc 1am tinh Hoa
Binh (bao gom cac van phong dai di¢n).

¢) Thanh phén hé so:

Gidy t& chang minh vé viéc khong thong béo tim kiém viéc 1am hang thang
theo quy dinh ctia nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

d) Sé lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn gidi quyé’t:‘Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao
dong khong den thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

~ ¢) Doi twgng thue hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong tro
cap that nghiép.

2) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tém, dich vu viéc lam
truc thuoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thudc trung
uong.

h) Két qud thzc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg huong
tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
K) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

) Yéulcfiu,, diéu kign thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
hudng trg cap that nghiép khong dén thdng bao vé viéc tim kieém viéc lam hang thang
theo quy dinh.

m) Cdn cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phua quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira di, bd sung
mot s diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu caa Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng din thyc hién DBiéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi sira ddi, bo sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

* Ghi chG: Thu tuc nay dwoc sira déi, bé sung két qua theec hién tha tuc hanh
chinh, can cir phap ly.

3. Thii tuc hanh chinh “Tiép tuc hwéng tro cap that nghiép”

a) Trinh te thuc hién:

- Buéc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong tlep tuc
thuc hién thong béo vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh d6i véi
nguoi lao dong bi tam ding huong tro cap that ‘nghiép néu van con thoi gian huong
trg cap that nghiép theo quyét dinh cia Giam déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi thi trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam dbc¢ So Lao dong -Thuong binh va Xa
hoi quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cap that nghiép cho ngudi lao dong.

- Buéc 2: Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quyét
dinh vé vigc tiép tuc hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kem theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Burét 3: Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cap that nghiép duoc trung
tam dich vu’viécrlam gui: 01 ban den Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hiénwtiép tuc
chi tra tro cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong de bict va
thuc hién.

b) Cach thic thuc hign: Ngudi lao dong phai tryc tiép dén thong bao ve viéc
tim kiém viéc lam véi Trung tam Dich vu viéc lam Hoa Binh (bao gom cac van
phong dai dién).

¢) Thanh phan hé so:

' Théng bao ve viéc tim kiém viéc 1am theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Thong
tu s0 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) Sé lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn gidgi quyét: Khong quy dinh.

~ ¢) Doi iwgng thue hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong tro
cap that nghiép bi tam ding hudng tro cap that nghiep neu van con thoi gian huong
tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam doc S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tém, dich vu viéc lam
truc thuoc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thudc trung
uong.

h) Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong
tro cap that nghiép.

1) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, médu té khai: Thong béo vé viéc tim kiém viéc lam (Mdu so
16 ban hanh theo Thong tw so 15/2023/TT-BLOTBXH).

) Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao ve viéc tim kiém viéc 1am hang
thang theo quy dinh khi bi tam dirng huong trg cap that nghiép néu van con thoi gian
hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh
va X& hoi.

m) Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira di, bd sung
mét sé diéu cua Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Biéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

* Ghi ch(: Thu tuc nay dwoc sira déi, bé sung két qua theee hién tha tuc hanh
chinh, tén mdu to don, mau to khai; can cir phép ly.
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Madu sé 16: Ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm
2023 cua Bo truong B Lao dong-Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Théang hwéng tro cap that nghiép thi:.......

Kinh gti: Trungtdm Dichvuviéclam ..o,

TN 01 1a: v, sinh ngay ............. /TR SO

S6 dinh danh c& nhan/Ching minh nhan dan: ................ccccoovieiin.l, cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP.....oiien i,

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tra):......................

SO BN TNOAT ©.vveee ettt ettt n st en e

Theo Quyét dinh s6............ . ngay......... [eeeeue. [oveeenn. t61 duge hudng tro cap that
NONIEP...ccovverernnnn thang, ké tor ngdy..../..../..... dén ngay...../ ... [ tal
tINN/EhANN PRG.....eeeeee,

T6i thong béao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) bon vi thir nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri cong viéc
dir tuyeén, két qud).

(2) Bon vi thir hai (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyen, ket qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryec tiép lién hé, vi tri cong
viec du tuyén, két qua).
Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khong ¢o viéc lam
O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong viéc dang lam)
.............................................. Tinh trang khéc (6m dau, thai
K77

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a dung su that, néu sai ti chiu moi trach nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam......
Ngwoi thong bao
(ky, ghi r6 ho tén)
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4. Thit tuc hanh chinh “Cham dit hwéng tre cap that nghiép”
a) Trinh te thuc hién:
- Buoc 1.

+ D4i v6i nguoi lao dong bi chadm dut husng tro cap that nghiép trong cac
trrong hop: Cé viéc lam; thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an; huong luong
huu hing thang; di hoc tap cé thoi han tir du 12 thang tro 18n thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay bi cham dur hweong tror cap that nghiép ngudi lao dong phai
théng bao véi trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng tro cap that nghiép theo
quy dinh va kém theo gidy to c6 lién quan dén viéc cham dut huong tro cap that
nghiép (ban chup). Trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang huong tro
cap that nghiép trinh Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé
viéc cham dit huong tro cap that nghiép cia nguoi lao dong.

+ D6i véi nguoi lao dong bi cham dut hudng tro cap that nghiép trong cac
truong hop: Sau 2 lan tir chéi nhan viéc 1am do trung tdm dich vy viéc 1am noi dang
huong tro cap that nghiép gidi thiéu ma khong o 1y do chinh dang; trong thoi gian
hudng trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khdng thuc hién théng bao hang thang
vé viéc tim kiém viéc 1am vai trung tam dich viéc lam theo quy dinh; ra nudc ngoai
dinh cu, di lam viéc c6 thoi han ¢ nuéc ngoai theo hop dong; bi xir phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép; chét; chap hanh quyét
dinh &p dung bién phap dua vao trudong gido dudng, co sé gido duc bat budc, co so
cai nghién bét buoc; bi toa an tuyén bd mat tich; bi tam giam, chip hanh hinh phat
td thi trung tdm dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép
trinh Giam déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc cham dut
huong tro cap that nghiép caa nguoi lao dong.

- Buéc 2: Giam doc So lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh quyét
dinh vé viéc cham duat huang tro cap that nghiép theo Mau s6 24 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buéc 3: Quyét dinh cham dut huong tro cap that nghiép duoc trung tdm dich
vu Viéc lam guri: 01 ban dén Bao hiém x& hoi cap tinh dé thuc hién viéc cham dat
hudng tro cap that nghiép doi voi nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

b) Cach thac theee hién: Doi véi ngudi lao dong cham dat huong tro cap that
nghiép thudc cac truong hop: tim duoc viéc lam; thuc hién nghia vu quén sy, nghia
vu cong an; hudng lwong huu hing thang; di hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang tro
[én thi nguoi lao dong thdng bao vai trung tdm dich vu viéc lam noi dang hudng tro
cap that nghiép (bao gdm cac vin phong dai dién) va kém theo ban sao gidy to co
lién quan dén viéc cham dat huong tro cap that nghiép, truong hop giri theo dudng
buu dién thi tinh theo ngay ghi trén dau buu dién.

¢) Thanh phén hé so:

Déi véi truong hop ngudi lao dong phai thong bao véi trung tdm dich vu viéc
lam noi dang hudng trg cap that nghiép theo quy dinh:



21

* Thong bao ctia nguoi lao dong vé viéc cham dit huong tro cap that nghiép
theo Mau s6 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* C4c gidy to chimg minh nguoi lao dong thude ddi twong cham dut huong tro
cap that nghiép. Bao gom mot trong cac giay to sau:

- Quyét dinh hudng trg cap that nghiép (dé tinh thoi gian cham duat huong).

- Quyét dinh tuyén dung hoic bd nhiém hoic hop déng lao dong hoic hop
ddng 1am viéc hoic gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh hoic gidy chang nhan
dang ky doanh nghiép ddi véi truong hop chua hét thoi han huéng nhung di tim
dugc viéc lam.

- Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan s, nghia vu cong an d6i V6i nguoi
thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huong luong huu.

- Giay to chang minh vé viéc 02 lan tir chdi nhan viéc 1am do trung tam dich
vu Viéc lam giagi thiéu ma khong cé 1y do chinh dang.

- Giay to chang minh vé viéc khdng thdng béo vé viéc tim kiém viéc lam
trong 03 thang lién tuc.

- Giay to chirng minh nguoi lao dong dinh cu & nuée ngoai (x4c minh cua Xa,
phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc di véi hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap & nudc
ngoai thi phai cd gidy to chitng minh vé viéc xuat canh,

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luét bao
hiém that nghiép cua co quan c6 tham quyén.

- Gidy chtrng minh nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép bi chét
(Gidy chung tir, x4 minh caa X&, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh tai trudng gido dudng, co
SO gido duc, co so cai nghién bat bugc ctia co quan c6 tham quyeén.

- Quyét dinh cua toa an tuyén bd mét tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti ctia co quan c6 tham quyeén.
d) Sé lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huang tro
cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tm dich vu viéc lam.
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h) Két qud theec hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chim dut huong
trg cap that nghiép.

1) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu té khai: Théng bdo (Mdu sé 23 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi chim dut huang tro cap that nghiép trong cac trudong hop
sau:

- Hét thoi han huong tro cap that nghiép theo quyét dinh huong tro cap that
nghiép;

- Co viéc lam;

- Thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an;

- Huong lwong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chbi nhan viéc 1am do trung tdm dich vu viéc 1am noi dang huéng
trg cap that nghiép gigi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian hudng trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khdng thuc hién
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am véi trung tam dich viéc 1am theo
quy dinh;

- Ra nuéc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc 6 thoi han & nudc ngoai theo hop
dong;

- Bi hoc tap ¢6 thoi han tir du 12 thang tro 1én;

- Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé& hanh vi vi pham phap luat bao hiém that
nghiép;

- Chét;

- Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co s
gi4o duc bat budc, co sd cai nghién bat budc;

- Bi toa &n tuyén bb mat tich;

- Bi tam giam, chap nhan hinh phat tu.

m) Cdn cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013; ,

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiet
thi hanh mot so diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép; o

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu swra doi, b6 sung
mot so dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Viéc lam ve bao hiém that nghiép
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- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot sé
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi stra doi, b sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

* Ghi ch(: Thu tuc nay duwoc sira doi, bo sung trinh tu thuc hién; thanh phan
hé so; két qua thuc hién tha tuc hanh chinh; tén mau to don, mau to khai; can cie

phap ly.
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Mdu sé 23: Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXHngady 29 thing 12 nam
2023 cua Bo truong B Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ THONG BAO
V@ VIBC vvvnerreeernneerrneernneernneernnnenns 1)

Kinh gui: Trungtim Dichvuviéclam ...,

Téntoila:.......oooooiii, SINhNEAY:......coeviiiiiiii e
S dinh danh c& nhan/Chtmg minh nhan dan: ...............ccc.coovee. cap
ngay...... thang....... NAM..... NOT CAP. .ttt

SO SO BHXH ittt
Cho ¢ hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong

Hién nay, t0i dang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh $O...................
ngay........ [ ctia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh

Tong s thang t6i da huong tro cap that nghiép: ........... thang
NhUNZ VI 1Y O (1)eeieiiiieiiie et eeeens
....... nén toi gui thong béo nay (kém theo ban sao gidy to co lién quan).
Truong hop nguoi lao dong chua c6 ban sao hop dong lao dong hoic hop
dong lam viéc (2).
Pé nghi quy Trung tam xem Xet, thuc hi¢n cac thu tuc vé cham dut huong trg
cap that nghiép de bao Iuu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong ung Vvoi s6
thang huong tro cap that nghiép ma toi chua nhan tién tai co quan bao hiém xa hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ... ...

Nguwai thong bao
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu :

(1) Cé viéc lam; thuc hién nghia vu QUanN Su, nghia vu cong an; hwong lwong
huu hang thang; di hoc tap o thoi han tir dii 12 thang tro 1én.

(2) Nguoi lao déng phdi cam két thé hién rd ngay hop dong lao déong hodc
hop dong lam viéc, 1y do chuwa cé hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc va sé
nép bé sung trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dwroc hop dong lao
déng hodc hop dong lam viéc.
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5. Thit tuc hanh chinh “Chuyén noi huéng tre cip thit nghiép (chuyén di)”
a) Trinh te thuc hién:

- Buoc 1: Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo
quy dinh ma c6 nhu cau chuyén noi huong tro cap that nghiép dén tinh, thanh ph
tryc thudc trung wong khac thi phai lam dé nghi chuyén noi huéng tro cap that nghiép
theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va gui
trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng tro cap that nghiép.

- Bugc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ke tir ngay nhan duoc dé nghi cua
nguoi lao dong, trung tam dich vu viéc lam co trach nhiém cung cap ho so chuyen
noi huong tro cap that nghiép cho nguoi lao dong va gui gidy gidi thiéu vé viéc
Chuyen noi hudng tro cap that nghiép theo Mau sb 11 ban hanh kém theo Thong tu
so 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao dong
chuyén dén.

- Buéc 3: Trong thai han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay cung cap hd so chuyén
noi hudng trg cap that nghiép cho ngudi lao dong, trung tdm dich vu viéc 1am noi
nguoi lao dong chuyén di giri thdng bao vé viéc chuyén noi huong tro cap that nghiep
cho Bao hiém xa hoi cap tinh dé dirng viéc chi tra trg cap that nghiép theo Mau sb
12 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop nguoi lao dong da nhan ho so chuyén noi huong tro cap that nghiép
nhung chua nop cho trung tam dich vu viéc 1am noi chuyén dén va khong co nhu
cau Chuyen noi huong tro Cap that nghi¢p: Nguoi lao dong phai nop lai gidy gidi
thiéu chuyén noi huéng tro cap that nghiép cho trung tam dich vu Viéc 1am noi
chuyen di; Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan lai gidy gisi thiéu
chuyén noi huéng trg cap that nghiép, trung tam dich vu viéc lam gtri van ban deé
nghi co quan bao hiém x4 hoi Cap tinh dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that
nghiép va cap thé bao hiémy té cho ngudi lao dong.

b) Cach thac thyc hign: Tryuc tiép tai Trung tam dich vu viéc lam tinh Hoa
Binh (bao gom cac van phong dai dién).

Truong hop nguoi lao dong da nhan ho so chuyén noi huéng tro cap that nghiép
nhung chua ndp cho trung tdm dich vy viéc lam noi chuyén dén va khdng ¢ nhu
cau Chuyen noi huong tro cap that nghiép Nnita thi nguoi lao dong phai truc tiép nop
lai gidy gidi thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép cho trung tm dich vu viéc
1am noi chuyén di.

¢) Thanh phan hé se: Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép ciia ngudi
lao dong.
d) Sé lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn giai quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
chuyén noi hudng trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong.

e Déi twrong thuc hi¢gn tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép co nhu cau chuyén noi hudng trg cap that nghiép den tinh, thanh pho
truc thude trung wong khac.
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g) Co quan thyc hign tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vy viéc lam noi
nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

h) Két qud thyc hign thii tuc hanh chinh: Gidy gici thiéu chuyén noi huong
trg cap that nghiép va van ban thdng bao Bao hiém xa hoi cap tinh noi ngudi lao
dong chuyen di dung viéc chi tra tro cap that nghiép.

1) Lé phi: Khong quy dinh.

_k) Tén méu don, mdu to khai: D& nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép
(Mau so 10 ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLOTBXH).

1) Yéu cau, diéu kign thuc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong da huong
it nhat 01 thang tro cap that nghiép theo quy dinh va c6 nhu cau chuyén huong trg
cap noi huong tro cap that nghiép dén tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac.

m) Cdn cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh Phii quy dinh chi
tiet thi hanh mot so dieu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/NB-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B$ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hudéng dan thuc hién biéu 52 cua Luat viéc lam va mot so
dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/NDB-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

* Ghi ch: Thui tuc ndy duot sira doi, b6 sung trinh ty thyc hién; tén mau to
don, mau to khai, can cie phap ly.
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Madu sé 10: Ban hanh kém theo Thong tuw so 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua Bo truong B Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trungtdm Dichvuviéclam ...,

TEN tO1 1A oveiiiiiiee e, sinh ng@ay........../...o.o/ooiiii .,

S6 dinh danh cé nhan/Chung minh nhén dan: ... cap
ngay...... thang....... NAM.... NOTCAP. ..ttt e e

SO SO BHXH: ... eoieueieneitseeeseetsee ittt ees ettt

Chd & hién nay (tru’O’ng hop khac noi dang ky thuong trd):......................

Hién nay, t6i dang huong trg cap that nghiép theo Quyét dinh so ............. ngay
..... oo U Gidm dOC S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh
PRO...oeeiiie

Tong sb thang duoc hudng tro cap that NGNIEP:.......covveieeieeeein thang

Pa huong tro cap that nghiep: ................ thang

Nhung vi 1y do:

t61 dé nghi quy Trung tam chuyen noi huong tro cap that nghiép dén tinh/thanh

9] 1 YOO dé toi dugc tiép tuc huéng cac ché do bao hiém that nghiép
theo quy dinh./.
.......... , ngay ....... thang .....nam ........
Ngwoi de nghi

(Ky, ghi rd ho tén)
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6. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi hwéng tro cip that nghiép (chuyén dén)”
a) Trinh te thuc hién:
- Budc 1: Sau khi ngudi lao dong nhén duoc hd so chuyén noi huong trg cap

that nghiép, nguoi lao dong phai nop hd so chuyén noi hudng trg cap thit nghiép cho
trung tam dich vu viéc 1am noi chuyén dén.

- Buét 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so chuyen
noi huéng tro cap that nghiép do ‘ngudi lao dong chuyén dén, trung tam dich vu viéc
lam giri van ban dé nghi Bao hiém xa hoi Cap tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc
hién viéc chi tra tro cap that nghiép theo Mau sb 13 ban hanh kém theo Thong tu sd
15/2023/TT-BLDTBXH va cap thé bao hiém y té cho ngudi lao dong kém theo ban
chup quyét dinh hudng tro cap that nghiép caa nguoi lao dong.

b) Céch thic theec hign: Nguoi lao dong phai dén trung tam dich vu viéc 1am
noi chuyén dén dé nop ho so chuyén noi huang trg cap that nghiép.

¢) Thanh phan hé so:

- D& nghi chuyén noi huéng trg cap that nghigp cia nguoi lao dong theo Mau
50 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Giay gioi thiéu chuyén noi huéng tr cap that nghiép theo Mau s6 11 ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chyp quyét dinh huong tro cap that nghiép;

- Ban chup céc quyet dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam dimg huong tro cap
that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng trg cap that nghiép (néu co);

- Ban chyp thong bao vé viéc tim kiem viéc 1am hang thang (néu cd), céc giay
to khac co trong ho so huong tro cap that nghiép.

d) Sé lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
chuyén noi hudng trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong.

e Déi trong thyee hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

Trung tém dich vu viéc lam truc thuoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hg)i
tinh, thanh pho tryc thugc trung wong noi ngudi lao dong chuyén dén huong trg cap
that nghiép.

~h) Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Vian ban dé nghi Bao hiém xa hoi
cap tinh noi chuyén dén dé tiep tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghiép cho nguoi
lao dong.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

_ k) Tén mdu don, mau to khai: Bé nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép
(Mau so6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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) Yéu cdu, diéu kign thyc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong c6 nhu
cau hudng trg cap that nghiép noi chuyén den.

m) Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh Phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 dieu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi, b sung
mot so diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hudéng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mot so
dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi sua doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi chl: Thui tuc nay duoc sira doi, b6 sung trinh ty thuc hién; két qua thuc
hién thu tuc hanh chinh; tén mau don, mau to khai, can cur phap ly.
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7. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro hoc nghé”
a) Trinh te thuc hién:

- Buét 1: Nguoi lao dong ¢6 nhu cau hoc nghé thi nop ho so de nghi hd tro hoc
nghé gtri trung tdm dich vu viéc 1lam noi nguoi lao dong ¢6 nhu cau hoc ngheé.

- Bugc 2: Trung tam dich vu vigc 1am c6 trach nhiém xem xét ho so dé nghi hd
trg hoc nghe va trao cho ngudi lao dong phieu hen tra ket qua theo Mau so 01 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Buéc 3: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
hd trg hoc nghé, trung tdm dich vu viéc 1am trinh Giam déc Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé theo Mau sé 04 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP cho nguoi lao dong khi nguoi lao dong dép ung
du cac diéu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Buc 4: Trong 03 ngay 1am viéc dugc ghi trén phiéu hen tra ket qua ngudi lao
dong phai den nhan quyeét dinh vé viéc ho trg hoc nghe.

b) Céch thiic thuc hign: Nguoi lao dong phai ndp don dé nghi hd trg hoc nghé
truc tiep tai Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Hoa Binh (bao gom céac van phong dai
dién).

¢) Thanh phén hé so:

- DI Vi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyét huong tro cap that nghiép
hodc dang huong tro cap that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong noi
dang cho ket qua hoac dang huong tro cap that nghiép phai nop dé nghi ho trg hoc
nghé theo Mau so6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/Nb-CP.

_- Doi v6i nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép ma cé nhu cau hoc
nghe tai dia phuong khong phai noi dang hudng trg cap that nghiép nop dé nghi ho
trg hoc nghe theo Mau s6 03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va
quyét dinh vé viéc huong trg cap that nghiép (ban chinh hoac ban sao cé chung thuc
hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chieu).

- Pdi voi nguoi lao dong khong thudce cac trudng hop néu trén nop:

+ De nghi huong trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH,;

+ Dé nghi hd tro hoc nghé theo Mau sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hoac ban sao ¢ ching thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
doi chiéu ctia mét trong cac giay to xac nhan ve viéc cham dut hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc;

+ S6 bao hiém x4 hoi.
d) Sé lwong hé so: 01 bd hd so.

_ d) Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho so dé nghi hd trg hoc nghé.
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e Déi twong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong tro
cap that nghiép va ngudi that nghi¢p co thoi gian dong bao hiém that nghiép tur du
09 thang tro 1én nhung khong thudc dién hudng tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc 1am
truc thuoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

h) Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé
hodc vén ban tra 161 ngudi lao dong doi voi trudng hop ngudi lao dong khong du
dicu kién de duoc ho trg hoc nghé theo quy dinh.

i) L¢é phi: Khong quy dinh.
K) Tén mdu don, méu to khai:

- P& nghi hd trg hoc nghé (Mdu s¢ 03 ban hanh kém theo Nghj dinh sé
61/2020/ND-CP).

- Dé nghi huang tro cap that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tu
so 15/2023/TT-BLDPTBXH).

) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi lao dong phai tham gia bao hiém that nghigp khi lam viéc theo hop
dong lao dong hoac hgp dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc xac dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong theo mlia vu hoac theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi
han du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop déng
lao dong quy dinh nhu trén thi ngu’m lao dong va nguoi su dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién cd trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dit hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc trir cac truong hop sau
day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dit hop dong lao dong, hop dong lam viéc
trai phép luat;

+ Hudng luong huu, tro cip mat stic lao dong hang thang.

- i dong bao hiém that nghiép tir du 9 thang trg Ién trong thoi gian 24 thang
truede khi cham dat hop dong lao dong hoac hgp dong lam viéc.

- P nop hd so d& nghi hudéng trg cip that nghiép tai trung tam dich vu viéc
lam.

- Chura tim duoc viéc 1am sau 15 ngay, ké tir ngay nop ho so dé nghi h tro hoc
nghé trir cac treong hop sau day:
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+ Thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an;

+ Bi hoc tap co thoi han tir du 12 thang tro Ién;

+ Chép hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co s¢
giao duc bat budc, co sé cai nghién bat budc;

+ Bji tam giam; chap hanh hinh phat tu;

+ Ra nuéc ngoai dinh cu, di lao ddng & nudc ngoai theo hop dong;

+ Chét.

m) Can cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh Phii quy dinh chi

tiet thi hanh mot so dieu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phi sira ddi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngdy 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mot so
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/NDb-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi sura doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu so 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

~ * Ghi cht: Thu tuc nay duoc sira doi, bo sung trinh tu thuc hién; thanh phan
ho so; thoi han giai quyeét; tén mau don, mau to khai; yéu cau, diéu kién, can cur
phéap ly.
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 61/2020/NP-CP ngay 29 thing 5 nim 2020
cua Chinh phu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gui: Trung tdm Dich vu viéc lam ..................

Tento11a: ..o Sinh ngay .../...... [eeei..

S6 chitng minh nhan dan/Thé can cudC CONG AAN: ......veveveeeeeeeeeeeeeeee e

NQaY CAP: ../eod e

NOT CAP: vttt ettt ettt sttt en e

S8 S0 BHXH oottt sttt

NOT thUONG U (1)} oo e

ChO G NIEN NAY (2): oottt eneeas

S6 dién thoai d& 1BN NE (NEU CO): .e.vveeeeeeeeeeeee e

Pang huong trg cip that nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ......
thang.....ndm....... cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh
phd ...l ; thoi gian huong trg cap that nghiép la .............. thang (tur
ngay........ thang........ nam....... .. dén ngay........ thang....... nam........... ) (doi
véi truong hop dang huong tro cap that nghiép).

Tong Sé thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. Da nop hd so dé nghi
huong tro cap that nghiép ngay ....thang...ndm..., ngay hen tra két qua dugc ghi trén
phiéu hen tra két qua la ngay.....thang...nam.. theo phiéu hen tra két qua So ngay

..thang....nam.... (d6i véi truong hop dang cho két qua giai quyét huong tro cap that
n9h|¢p)

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (ddi vé6i truong hop
ngudi lao dong cd thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du 09 thang tro 1én nhung
khong thudc dién dang hudng trg cap that nghiép).

T6i ¢4 nguyén vong tham gia khoa ddo tao nghé .................ccceeeen... Vo
thoi gian ........ thang, tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, diachi) ....................

Pé nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé toi dugc
tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

.......... ngay .......thdang....nam......
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha: (1),(2) Ghi rd s6 nha, dudng phd, t6, thon, xém, lang, 4p, ban, budn,
phum, séc
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdam Dich vaviéclam .................ccoeeeea.

Téntéila:................ooiin. . sinh ngay ...... [icin... [,
S6 dinh danh ca nhan/Chu’ng minh nhan dan: ....................ccL cap
ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: et el
S6 6 BHXH .............................................................................
S6 dién thoais......uvevveeeeeeeann.. Dia chi email (NéU CO)........vvvvevieeeeanen..
S6 tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh A0 dA0 ta0:. .. o e
Nganh NGNE QA0 TA0. ..o
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri) (1):....................
Ngdy .....[....../......, t6i d4 chAm dit hop ddng lao dong/hop dong lam viéc
A Lo LT (o7 ) TSRS
L7V Bt Mol ) S SRS
Ly do cham dit hop dong lao dong/hop dong 1am Viée:...........ooooeeeienn....
Loai hop dong lao dong/hop dONg 1AM VIBC:. ...
S6 thang dong bao hiém that NghIgP.........cccvvevreevreeeennea. thang.
Noi d& nghi nhan tro cdp that nghiép (BHXH quan/huyén hoic qua thé
AT )
Keém theo D€ Nghi NAY 12 (2)....c.voveiiiiieiieeeee e va So6 bao hiém x& hoi

cua t6i. D& nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét huong tro cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan ding sy that, néu sai tdi s& chiu trach nhiém truge
phép luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi rd so nha, dwong phé, t, thén, xém, lang, dap, ban, budn, phum, séc.

(2) Ban chinh hogc ban sao cé ching thuc hogc ban sao kem theo ban chinh
dé doi chiéu ciia mét trong cac gidy toxac nhdn vé viéc cham diit hop dong lao dong

hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khodn 6 biéu 1 Nghi dinh so 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu



8. Thii tuc hanh chinh “H3J tro tw van, giéi thiéu viée 1am”
a) Trinh tg thec hién:

- Buéc 1: Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong/hop ddng 1am
vigc dang dong bao hiém that nghlep bi cham dut hop dong lao dong hoac hop
dong lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam duoc tu van, gigi thiéu viéc 1am
mién phi thong qua trung tdm dich vu viéc lam.

- Buroc 2: Nguoi lao dong ghi day du céc théng tin vao phleu tu van, gioi
thiéu viéc lam theo Mau s0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va nop truc tiép cho trung tam dich vu viéc lam.

- Buroc 3: Trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém tlep nhan phiéu tu van
giai thigu viéc lam va can ctr vao nhu cau, kha nang ciia nguoi lao dong, nhu cau
tuyén lao dong ctia ngudi sir dung lao dong dé két ndi viéc 1am pht hop véi nguoi
lao dong.

- Buréc 4: Trung tam dich vu viéc lam guri cho nguoi lao dong phiéu gioi
thiéu viéc 1am theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so6 15/2023/TT-
BLDTBXH va c6 trach nhiém theo ddi két qua dy tuyén lao dong dé kip thoi hd
trg nguoi lao dong.

b) Cach tharc thyc hign: Nguoi lao dong phai tryc tiép nop phiéu tur van,
giai thiéu viéc lam tai Trung tam Dich vu viéc lam tinh Hoa Binh (bao gom céc
van phong dai dién) va duoc tu van, gioi thiéu viéc 1am tryc tiép.

¢) Thanh phan hé S0 Phiéu tu van, giéi thiéu viéc lam theo MAau sé 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) Sé lwong hé so: 01 bo ho so.

d) Thoi hagn gidgi quyét: Khong quy dinh.

e) Poi twong thuc hién thai tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qud therc hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dugce tu van, gidi
thiéu viéc lam mién phi.

1) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén médu don, mau to khai: Phiéu tu van, gigi thiéu viéc 1am (Mdu sé 01
ban hanh kém theo Théng tir sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang déong bao hlem that nghiép bi cham dut hop dong lao
d6ng hoac hop ddng 1am viéc ¢6 nhu cau tim kiém viéc 1am, bao gom:

- Hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;
- Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han:

- Hop dong lao d6ng muia vu hoac theo mot cong viéc nhat dinh ¢ thoi han
tir dt 03 thang dén dudi 12 thang.



Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop déng
lao dong quy dinh trén thi ngu’(n lao dong va nguoi sir dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mét s6 diéu caa Luat Viéc lam vé bao hiem that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra ddi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
pha quy dinh chi tiet thi hanh moét so6 dieu caa Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-]§LDTBXH ngéy 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot
so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sua doi, bo sung Thong tu so 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi cha: Thu tuc nay dwoc sua doi, bo sung tén mau don, mau to khai:
can cir phap ly.



Madu sé 01: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua Bg truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh gui:Trung tdm Dich vu viéc lam...................

Hovatén: ..., sinh ngay ...... [eeei... e,
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ...........cccocooveiiiiieiiie e,
Cap ngay.... thang.... ndm...... NOT CAP: e
SO SO BHXH: ..ottt

Chiéu cao (CM): «..vevveeeeieeeieeenn., Cannang (Kg): ....oovvvviiiiiiin
Trinh d6 gid0 duC PO thONE: ...ovevvneeee e

TINhoC: oo, Trinh d0:.....cccooii
Trinh d6 dao tao:

S6
TT

1

Chuyén nganh dao tao Trinh d§ dao tao (2)

2

................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC




£ A .o rs Thai gian lam viéc e oA
_IS__(I)_ 3}21; don vi da lam (Tor ngdy.'...//......//‘.‘.-.).dén ngay. ng;i’:{%

1

2
Mtc luong (trudc 1an that nghiép gan Nhat):..........ooooeeiireii e
Ly do that nghiép gan NNAL:.........ooeeeee e
II. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY
D3 lién hé tim viéc 1am ¢ don vi ndo (tir 1an that nghiép gan nhat dén nay):. ........

I11. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw van
Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép O Khac O

2. Gigi thiéu viéc lam
VI CONG VIEC: ottt et e et e e eneanns

MUC THONE thAP NMNAL: ..o e et

Loai hinh don vi: Nha nudc 0; Ngoai nha nuée O; CO6 vén dau tu nudc ngoai
O

......... , ngay...... thang...... nam ...........

Nguoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi 18 s6 nha, dwong pho, té, thén, xdm, lang, dp, ban, buén, phum, soc.

(2) Cong nhan kyj thugt khdng c6 chiing chi nghé, chiing chi nghé ngan han dudi
03 thdang, so cap tw 03 thang den duoi 12 thang, trung cap, cao dang, dai hoc tro
1én.



9. Thi tuc hanh chinh “Théng bzo vé viéc tim viéc 1am hing thang”
a) Trinh tg thuc hién:

Trong thoi gian huong tro Cap that nghiép, hang thang nguoi lao dong phai
truc tiép thong bao ve vigc tim kiém viéc 1am vai trung tam dich vu viéc 1am noi
dang hudng trg cap that nghiép theo quy dinh.

Ngay nguoi lao dong thong béo hang thang vé viéc tim kiém viéc lam duoc
ghi cu thé trong phu luc quyét dinh huong tro cap that nghiép cia ngudi lao dong
nhu sau:

- Ngay cua thang thir nhat huong trg cap that nghiép 1a ngay nhan quyét dinh
hudng tro cap that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tu thang the hai tr¢ di, nguoi lao dong thuc hién ngay thdng bao hang

thang vé viéc tim kiém viéc lam trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dau
tién cia thang hudng tro cap that nghiép.

Nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép duoc coi 1a da thong bao
hang thang vé viéc tim kiém Viéc 1am khi da ghi dung va day du cac noi dung
trong théng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am va chiu trach nhiém vé noi
dung thong bao.

b) Céch theec theec hign: Truc tiép tai Trung tdm Dich vy viéc 1am tinh Hoa
Binh (bao gom cac van phong dai dién).

¢) Thanh phan hé so: Thang béo vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau s6 16
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) Sé lwong hé so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

e) Doi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong
tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qud thgc hign thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tyc duoc
hudng tro cap that nghiép.

1) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu to khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mdu
So 16 ban hanh kéem theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kign thuc hign thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian huong
trg cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai truc tiep thong bao ve viéc
tim kiém viéc lam véi trung tén] dich vu viéc lam noi dang huong tro cap that
nghiép, trir cac truong hop cu thé sau:

- Nguoi lao dong dang hudong tro cap that nghiép khong phai thuc hién thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am néu thoi gian thong béo vé viéc tim
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kiém viéc 1am nam trong khoang thoi gian ma ngudi lao dong thuoc mot trong
cac truong hop sau:

+ Nam tir da 60 tudi tré I18n, nit tir da 55 tudi tré 1én;
+ Om dau c6 xac nhan cia co s¢'y té c6 tham quyén;

+ Nghi huong ché do thai san c6 xac nhan cua co s¢'y té c6 tham quyen.
Rleng dbi véi truong hop nam gidi c6 vo chet sau khi sinh con ma phai truc tiép
nudi dudng con thi gidy to xac nhan 1 gidy khai sinh cua con va gidy ching to
cua me;

_+ Bi tai nan c6 xac nhan cia canh sat giao thong hodc co s¢' y té c6 tham
quyen;
+ Bi hoa hoan, 11t Iut, dong dét, séng than, dich hoa, dich bénh ¢6 xac nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Cha, me, vo/chong, con caa ngudi lao dong chét; ngudi lao dong hoic con
cua nguoi lao dong két hon co giay xac nhan cta Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi tran:

+ Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh cua Giam doc So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi va co giay Xac nhan cia co sé dao tao nghé nghiép;

+ Thyc hién hop ddng lao dong xac dinh thoi han dudi 01 thang;

+ i cai nghién tu nguyén cO Xac nhan cua co sd cai nghién hoac xac nhan
cta Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Chuyén noi hudng tro cap that nghiép: truang hop ngay théng bao vé viec
tim kiém viéc 1am cia ngudi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so chuyén noi hudng trg cap that nghiép nhung trude ngay
nguoi lao dong nop hd so chuyén noi hudng trg cap that nghiép cho trung tam
dich vu viéc 1am noi chuyén dén thi nguoi lao dong khdng phai truc tiép thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Ngudi lao dong phai thong tin cho trung tam dich vu viéc lam (thong qua
dién thoai, thu dién tu, fax,...) vé ly do khdng phai tryc tiép dén thdng bao va
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudi cung cua thoi han thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh, d6ng thoi giri thu bao dam
hoac uy quyén cho nguai khac nop ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc mot
trong cac glay to néu trén chang minh thuge truong hop khong phai thdng bao
truc tiép dén trung tam dich vu viéc 1am noi dang huong trg cap that nghiép, trur
truong hop ngudi lao dong nam tir du 60 tudi tra 18n, nir tir du 55 tudi tro 1én.
Truong hop gui theo duong buu dién thi ngay dugc coi la da guri thong bao la
ngay giri ghi trén ddu buu dién.

m) Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh 50 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu caa Luét viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s 61/2020/ND- CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung mot so6 diéu Cua Nghi dinh sé 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa héi huéng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mot
sb diéu cua Nghi d1nh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi stra ddi, b6 sung mot s diéu ciia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi chG: Thi tuc ndy dwoc sika doi, bé sung trinh ty thiee hién; tén mdu
don, mau to khai; yéu cdu, diéu kién; can cir phép ly



Mdu sé 16: Ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hwong tro Cap that nghlep the.......
Kinh gii: Trung tdm Dich vu viéc lam ..

Tentoila: ..o, sinh ngay ............. | R U

S6 dinh danh c& nhan/Chtmg minh nhan dan: ........................ cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP...eneeneieeiieee e

Chd & hién nay (trudng hop khéc noi ding ky thudng tra):......................

SO GIEN thOAT Tttt

Theo Quyét dinh Sb............. ngay......... I t61 dugc huong tro cap
that nghiép........evu.... thang, ké tir ngay.......[....../.... dén ngdy....../......./...... tai
tiNN/thANN PRG.....eeeeeee,

T6i thong béo két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi tht nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc dy tuyeén, két qud).
(2) Pon vi tha hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
vigc dy tuyen, két quda).
(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri
cong viéc du tuyen, ket qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khéng ¢o viéc lam

[ C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi 16 tén don vi, dia
chi, cong viéc dang lam)
......................................................................................... Tinh trang khéac (ém
AU, AT SAN, .....) oo e e e

T6i cam doan nodi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai tdi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , hgay..... thang.... nam
Ngwai thong bao
(ky, ghi r6 ho tén)
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